
NO. メニュー Q A

1 接続 学内ネットワークからしか接続できないのでしょうか？

学内ネットワークからのみ接続可能ですが、VPNの利用をすることで学外からもアクセ

ス可能です。

詳細は情報処理センター＞技術情報＞VPNの利用方法　をご確認ください。

https://web-int.u-aizu.ac.jp/labs/istc/ipc/service/ains-vpn/vpn.html

2 メニュー画面 口座情報やマイナンバーにかかる書類を提出したのに、未提出の表示が消えません。

提出後、メニュー画面上に反映されるには若干時間がかかります。実施月の翌月中旬頃

には反映されますので、それ以上経過しても更新されない場合には担当課職員にご相談

下さい。

3 勤務時間一覧
前月分の勤務時間を登録したいのに、今月分しかカレンダーが表示されません。どう

したらよいでしょう。

画面左上の「勤務年月」で、登録をしたい年月を選択して、検索ボタンを押すと、その

月のカレンダーが表示されます。

4 〃 「所管・予算・細予算」に実施したアルバイトに対応する選択肢が表示されません。
研究費アルバイトの場合は担当教員に、それ以外のアルバイトの場合には担当課窓口ま

でお問い合わせください。

5 〃 勤務時間入力後、入力内容の誤りに気付きました。どうすればよいでしょうか？

勤務時間や業務内容の修正は、編集画面から行えます。

「勤務日」や「所管・予算・細予算」の修正の場合は、登録済みデータをいったん削除

し、新たに入力を行ってください。

6 月締め登録
勤務時間の入力と承認は完了したのですが、帰省中のために大学のネットワークに接

続できず、月締処理ができません。どうしたらよいでしょうか？

長期間不在となる場合は、できるだけ事前にVPNの利用をできるようにしておいてくだ

さい。（Q＆A No.1.参照）

なお、どうしても接続ができない場合には予算経理係（cl-budget@u-aizu.ac.jp）に、

次の内容を伝達してください。

１．〇〇のために月締め登録ができない。

２．対象は〇月に実施した〇〇〇〇の業務。

予算経理係が対象の勤務実績を確認したうえで、月締め登録を行います。

7 〃
月締め登録をしようと思いましたが、チェックボックスが表示されず、登録ができま

せん。

勤務時間の承認がされないと月締め登録は行えません。数日たっても勤務時間の承認が

行われない場合には、監督教員や担当課職員にご相談ください。

8 その他
卒業を控えていますが、最終月にも勤務の予定があります。システムはいつまで利用

できますか？

学位記授与式の日に大学のアカウントの有効期限が切れるとシステムにログインできな

くなりますので、それまでに必ず勤務時間の登録や月締め処理を完了させてください。
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