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1.ポータル画面の初期表示 

(2)ポータルトップ画面(ログイン後) 

ログイン前のポータルトップページからログインすると、ユーザ種別(学生、教員、職員、管理者)に応じた情報を集約したポータル画面を 

表示します。 

ログイン前のポータルトップページ 

ログイン後のポータルトップページ 

上部メニューより、目的の機能へ素早く 

移動できます。 

機能群を表すアイコンを配置することで、 

視覚的に認知しやすいレイアウトに 

なっています。 

よく使うメニューや新着お知らせ、
当日のスケジュール等は 

デフォルトでサイドに表示しており、
他の機能を使用中でも容易にアクセ
スできます。 

中央のメインビューは、 

スケジュール詳細確認など、 

ポータルシステムで参照する 

詳細画面を表示します。 
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お知らせ／新着掲示／カレンダー連携 

2.使用機能に関するページ 

(1)メニュー構成 

ポータル画面には以下のメニューが表示されます。 

それぞれのアイコンをクリックすると実行可能な機能がバーに表示されます。 

学生情報の閲覧について／学生カルテ 

授業ポートフォリオ／履修登録・登録状況
参照／受講者名簿出力／受講者数調べ出力
／クラス・専攻別顔写真名簿出力／教室別
時間割表／卒論配属(卒論テーマ作成／卒
論テーマ一覧／卒論テーマ決定／卒論配属
一覧) 

 

成績登録／成績登録状況照会／試験実施内
容入力／定期試験時間割照会(教員用) 

スケジュール管理／カレンダー連携／休講
補講参照／施設利用状況参照 

シラバス参照／シラバス登録 

アンケート回答・集計結果照会 

新着掲示／掲示板 

リンク登録／フォーラム 
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3.使用機能 

試験科目名リンクをクリックします。 

年度学期、試験区分を指定して過去の試験の情報も参照可能です。 
試験内容を入力します。 

(8)試験実施内容入力 

担当科目の試験実施内容を登録します。 
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3.使用機能 

選択する試験内容によって入力する
項目が変わります。 

(8)試験実施内容入力 

担当科目の試験実施内容を登録します。 レポートを提出させる場合 

定期試験期間中に試験
を実施しない場合 
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3.使用機能 

試験内容を入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

「一時保存」または「確定」ボタンをクリックするまで登録されません。 

(8)試験実施内容入力 

担当科目の試験実施内容を登録します。 
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3.使用機能 

照会する試験の条件を指定し、「表示する」ボタン
をクリックします。 

(9)定期試験時間割照会（教員用） 

試験時間割を照会します。 

試験実施内容の公開後、担当科目の実施内容および試験監督を確認できます。 
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(10)成績登録 

担当授業の成績を登録します。 

3.使用機能 

当年度当学期で担当する授業を表示します。 

成績を登録する授業の時間割コードをクリック
します。 

履修学生を一覧表示します。「評点」列に評価を入力してください。 

成績を入力し、「登録方法」を選択し、「一括登録チェック」ボタンをクリックして
ください。 

選択した「登録方法」に応じて以下の必須入力チェックを行います。 

・一時保存：必須入力チェックは行いません。 

・卒業学年のみ確定：最終学年の学生のみ成績の入力が必須となります。 

・確定済み：全学生の成績の入力が必須となります。 
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(10)成績登録 

担当授業の成績を登録します。 

3.使用機能 

入力内容に問題がある場合、チェックエラーとなり、エラー内容が表示されます。 

入力内容を修正し、「再チェック」ボタンをクリックしてください。 

入力内容を確認し、「一括登録」ボタンをクリックしてください。 
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(10)成績登録 

担当授業の成績を登録します。 

3.使用機能 

学生個別の編集画面にて変更後の評点を入力し、「変更する」
ボタンをクリックしてください。 

成績登録期間内であれば、成績を確定で登録した後も成績の修正が可能です。 

「学籍番号」リンクをクリックしてください。 

「上記の内容で修正する」ボタンをクリックしてください。 

変更内容を確定します。 


