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1.ポータル画面の初期表示 

(2)ポータルトップ画面(ログイン後) 

ログイン前のポータルトップページからログインすると、ユーザ種別(学生、教員、職員、管理者)に応じた情報を集約したポータル画面を 

表示します。 

ログイン前のポータルトップページ 

ログイン後のポータルトップページ 

上部メニューより、目的の機能へ素早く 

移動できます。 

機能群を表すアイコンを配置することで、 

視覚的に認知しやすいレイアウトに 

なっています。 

よく使うメニューや新着お知らせ、
当日のスケジュール等は 

デフォルトでサイドに表示しており、
他の機能を使用中でも容易にアクセ
スできます。 

中央のメインビューは、 

スケジュール詳細確認など、 

ポータルシステムで参照する 

詳細画面を表示します。 
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(16)就職 

  進路希望情報を入力します。 

3.使用機能 

希望企業、希望業種、職種、
自己PR、趣味、特技等を入力
します。 

メニューより進路希望入力をクリックします。 

入力した進路希望を確認
し、登録します。 

希望進路区分を選択します。 
携帯電話番号、E-MAILは学籍で管理している情報が初期表示さ
れるので、変更がある場合は修正します。 

進学・公務員・教員の場合も
該当の企業コードを検索、確
定してください。 

※就職を希望する場合は、希望勤務地域 
 を必ず入力してください。 
 より希望に沿った情報を皆さんに提供 
 するためです。 
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(16)就職 

  就職進学関連証明書発行願を出力します。 

3.使用機能 

新規に発行願いを登録する場合、「新規追加」ボタンをクリックします。 
既登録の発行願いは、一覧表示されます。 
 発行番号がリンク表示されている発行願いは、修正可です。（未承認状態） 
 発行番号がリンク表示されていない発行願いは、修正不可です。（承認済状態） 
 
「表示」ボタンをクリックすると発行願いがPDF出力されます。 

入力した提出先企業および必要書類・
部数を確認し、登録します。 

※博士後期課程学生の場合、博士前期課程時の成績証明書、 
 修了証明書が発行されます。 
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(16)就職 

  卒業生情報を照会します。 

3.使用機能 

メニューより卒業生照会をクリックします。 

①確認したい情報の「No.」リンクをクリック
します。 
②詳細情報が表示されます。 

①検索条件を入力します。 
②「検索開始」ボタンをクリックします。 
③卒業生一覧が表示されます。 

※卒業生照会については、卒業生本人が 
 公開を希望していないと検索できませ 
 ん。より多くのOB・OG情報が知りた 
 い場合は「就職支援室」まで来てくだ 
 さい。 
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(16)就職 

 ガイダンス、セミナー情報の参照と、申込みを行います。 

3.使用機能 

▼ ガイダンス情報の参照・申込 
1. ガイダンス情報はカレンダー形式で表示され、初期状態では当月が表示されます。 

採用年度、ガイダンスシリーズ、申込の要否を指定して検索を行うことができます。 
 
  新規登録されたガイダンスは「new」アイコンが表示されます。 
  表示する期間はシステムパラメタで調整可能です。 
 

2. ガイダンスの詳細を確認する場合は、リンクをクリックして表示します。 
申込可能なガイダンスは「申込」ボタンが表示され、当ボタンを押下することで申
込みが行えます。申込期間内で、かつ定員に達していない場合に申込操作が可能で
す。 
申込み後は「取消」ボタンが表示され、ここから取消し操作ができます。 
取消し操作はガイダンス前日まで可能です。 
 
  申込を行ったガイダンスがある場合、当日の背景色が黄色に変化します。 
  ポータル機能のスケジュール管理でも予定として表示されます。 

 
 

登録したイメージファイ
ルはリンクが表示され、
参照可能です。 


