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1.ポータル画⾯の初期表⽰

(1)ポータルトップ画⾯(ログイン後)
ログイン前のポータルトップページからログインすると、ユーザ種別(学⽣、教員、職員、管理者)に応じた情報を集約したポータル画⾯を
表⽰します。

ログイン後のポータルトップページ

左側メニューより、⽬的の機
能へ素早く移動できます。
機能群を表すアイコンを配置
することで、視覚的に認知し
やすいレイアウトになってい
ます。

新着情報、リンク、Myスケジュール、
よく使うメニューは、
リンククリックでそれぞれのページに
アクセスできます。
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2.使⽤機能に関するページ

(1)メニュー構成
ポータル画⾯には以下のメニューが表⽰されます。
それぞれのアイコンをクリックすると実⾏可能な機能がバーに表⽰されます。

新着掲⽰／カレンダー連携

学⽣情報の変更について／学⽣カルテ

授業ポートフォリオ／⾃⼰判定(単位集計表)／資格⾃⼰判定／
履修登録・登録状況照会／レポート提出・提出レポート参照／
卒論配属(卒論テーマ⼀覧／卒論テーマ応募）／履修取消申請／
履修変更登録

履修成績照会／単位習得状況照会／期末試験時間割照会(学)

スケジュール管理／カレンダー連携／休講補講参照／施設利⽤状況参照

シラバス参照

アンケート回答・集計結果照会

新着掲⽰／掲⽰板

就職進学関連証明書発⾏願出⼒

各種申請／ダウンロードセンター／リンク登録／フォーラム

⾯談予約登録

ポータル

学⽣情報

履修

成績・試験

休補・ｽｹｼﾞｭｰﾙ

シラバス

アンケート

掲⽰

就職

その他

⾯談予約
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(4)授業ポートフォリオ

・画⾯表⽰時は当年度当学期の情報を表⽰します。
・年度学期を指定して、
過去の授業ポートフォリオを参照することもできます。

・学⽣が指定年度学期に履修している科⽬の⼀覧が表⽰されます。
・科⽬名をクリックすると、詳細ポートフォリオ画⾯に遷移します。

・各ボタンをクリックすると、詳細ポートフォリオ画⾯に遷移し、
当該情報を画⾯の先頭に表⽰します。

・履修登録期間、定期試験期間中の場合、期間が表⽰されます。
・下記⼀覧に表⽰している時間割で新着情報が存在する場合、
お知らせが表⽰されます。

3.使⽤機能
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(4)授業ポートフォリオ
選択された科⽬について、関連する情報を⼀つの画⾯で集約表⽰します。

3.使⽤機能
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3.使⽤機能

(6)履修登録・登録状況照会
履修時間割を登録、参照します。 ※学部⽣は参照機能のみ使⽤します。
履修登録は登録期間内のみ⾏うことができます。登録期間外は参照のみ⾏うことができます。

履修登録済みの科⽬をコマに表⽰します。
削除する場合、科⽬名リンクをクリックしてください。

履修登録する場合、
「未登録」リンクをクリックしてください。履修登録画⾯を
表⽰します。

集中講義を登録する場合、
「集中講義を登録」リンクをクリックしてください。
集中講義の登録画⾯を表⽰します。

履修登録済みの集中講義を表⽰します。
削除する場合、科⽬名リンクをクリックしてください。
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3.使⽤機能

(6)履修登録・登録状況照会
履修時間割を登録します。 ※⼤学院⽣のみ

履修する科⽬を選択し、「登録」ボタンをクリックしてください。
履修情報を登録します。

「削除」ボタンをクリックしてください。履修情報を削除します。

履修情報の登録

履修情報の削除
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3.使⽤機能

(6)履修登録・登録状況照会
履修時間割を登録します。 ※⼤学院⽣のみ

履修登録が終了したら、「登録完了」ボタンをクリックしてください。
履修登録を完了します。
登録完了後も履修登録期間内であれば、
何度でも履修の追加登録・削除・⾃⼰判定を⾏えます。
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3.使⽤機能

(6)履修登録・登録状況照会
確認⽤に履修時間割のテキストデータを取り出すことができます。

「テキスト出⼒」ボタンをクリックすると、
ＣＳＶ形式のファイルをダウンロードすることができます。
ダウンロードしたファイルは表計算ソフト（MS-Excel等）で
表⽰、加⼯、印刷することができます。
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3.使⽤機能

(7)履修成績照会
履修した科⽬の成績を確認します。

成績を照会する年度・学期を選択し、「画⾯に表⽰する」
ボタンをクリックします。
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3.使⽤機能

(7)履修成績照会
履修した科⽬の成績を確認します。

「ファイルに出⼒する」ボタンでは、成績情報をＣＳＶ形式のファイルでダウンロードすることができます。
ダウンロードしたファイルは表計算ソフト（MS-Excel等）で表⽰、加⼯、印刷することができます。
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3.使⽤機能

(8)単位修得状況照会
確定した成績を確認します。

成績を照会する年度・学期を選択し、「画⾯に表⽰する」ボタンをクリックします。
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3.使⽤機能

(8)単位修得状況照会
確定した成績を確認します。

「ファイルに出⼒する」ボタンでは、成績情報をＣＳＶ形式のファイルでダウンロードすることができます。
ダウンロードしたファイルは表計算ソフト（MS-Excel等）で表⽰、加⼯、印刷することができます。
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3.使⽤機能

(9)⾃⼰判定
履修情報、成績情報から、進級・卒業要件を満たしているか確認します。
進級・卒業要件に対して⾒込判定を⾏うことができます。

判定条件を選択し、「判定」ボタンをクリックします。

「区分」リンクをクリックすると、科⽬ごとの詳細情報を確認で
きます。
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(10)資格⾃⼰判定
資格取得申請を⾏った資格について、現在の履修成績を照会して合否判定を⾏います。

3.使⽤機能

判定する所属、学年、資格を選択し、判定ボタンをクリックすると、判定結果を表⽰します。
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(10)資格⾃⼰判定
結果画⾯では、有効判定の単位数、判定結果、資格要件をツリー形式で表⽰します。

3.使⽤機能

区分リンクをクリックすると、関連する科⽬と、単位の取得状況が⼀覧表⽰されます。
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(10)資格⾃⼰判定
詳細科⽬表⽰画⾯では、関連科⽬のそれぞれの単位の修得状況が⼀覧で表⽰されます。

3.使⽤機能



17 Copyright © 2026 NS Solutions Corporation , All Rights Reserved.

(11)定期試験時間割照会（学⽣⽤）
履修している講義の定期試験の時間割を⼀覧表⽰します。

3.使⽤機能

照会したい年度、学期、試験区分を選択し、「表⽰する」ボタンをクリックしてください。
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(11)定期試験時間割照会（学⽣⽤）

3.使⽤機能

レポートによる試験や期間外試験が実施される科⽬について
は、試験期間中実施科⽬⼀覧の直下に表⽰されます。

各科⽬の試験⽇程、科⽬名、持込資料の有無、試験会場の教室、
連絡事項が⼀覧で表⽰されます。
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(15)シラバス参照
シラバスの内容を画⾯に表⽰します

3.使⽤機能

シラバスの内容が表⽰されます。
授業基本情報、授業概要情報がタブ毎に表⽰されます。

「更新⽇」
「授業の概要」
「授業の⽬的と到達⽬標」
「授業スケジュール」
「教科書」
「成績評価の⽅法・基準」
「履修上の留意点」
「参考（授業ホームーページ、図書など）」

任意検索条件指定で条件に⼀致したシラバスが⼀覧表⽰され
ます。
参照開始⽇以降および確定済みのシラバスを対象にします。

参照したいシラバスの「和⽂」「英⽂」ボタンを押下します。

参照するシラバスの検索条件を指定します。
フリーワード検索の対象は以下の項⽬です。

”授業の概要”、”授業の⽬的と到達⽬標”、”授業ス
ケジュール”、”教科書”、”成績評価の⽅法・基
準”、”履修上の留意点”
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年・⽉･週･⽇単位で移動

表⽰期間・担当教員・所属による絞込み⼀覧/コマ形式・全体/変更のみの切り替え

詳細表⽰

(18) 休講・補講・教室変更参照
履修科⽬の休講・補講・教室変更情報を確認します。

3.使⽤機能
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3.使⽤機能

（25）履修取消申請
履修取消可能期間中に履修取消の申請を⾏います。
学部3年次以上で指導教員配属済の学⽣は、指導教員の承認が必要です。
取消可能期間内に指導教員からの承認がない場合は取消しされません。

履修取消申請する科⽬を選択します。
「判定」ボタンをクリックすると履修を取り消した状態での⾃⼰判定
結果を表⽰します。
「取消理由」を⼊⼒して、「取消申請」ボタンをクリックすると
取消申請が実⾏されます。
※申請は元に戻すことはできませんので、注意してください。

学部3年次以上の場合、
履修取消申請後、指導教員からの承認後に、履修取消が実⾏されます。
申請が却下された場合は、状況が「申請却下」に更新され、
取消不可の理由が表⽰されます。


